
步骤：

业务执行标准说明书

收汇确认业务标准说明书

部门：财务部
作成：敬珍珍
审批：邢国印

文件编号 YW-ACC-005 

版本号 A/0 

制/修订日期 2017/5/10 



步骤：

业务执行标准说明书

修 订 变 更 栏

版本号 制/修订日期 制/修订部门 修订章节 修 订 内 容 描 述

A/0 2017.5.10 财务部 无 新版本作成



步骤：

业务执行标准说明书

业务标准名称 xxx标准
说明书

部 门 财务部 从接收到履行所需的周期时间 153分钟

备注NO. 流程 主导部门/责任人 完成
时间 关联部门 流程简单说明

1 事务处理人 2分钟

2 事务处理人 2分钟

3 事务处理人 40分钟

4 事务处理人 90分钟

5 事务处理人 10分钟

6 事务处理人 2分钟

7 事务处理人 5分钟

8 事务处理人 2分钟

进入网站

检查数据

上传数据

收集数据

下载表格

填写表格

业务标准流程图

支付税金

邮件通知



步骤：

业务执行标准说明书

1.1、登录电子税务局



步骤：

业务执行标准说明书

1.2、登录电子税务局



步骤：

业务执行标准说明书

1.3、登录电子税务局



步骤：

业务执行标准说明书

2.1、下载表格



步骤：

业务执行标准说明书

2.2、下载表格



步骤：

业务执行标准说明书

2.3、下载表格



步骤：

业务执行标准说明书

2.4、下载表格



步骤：

业务执行标准说明书

3.1、准备资料



步骤：

业务执行标准说明书

3.2、准备资料



步骤：

业务执行标准说明书

3.3、准备资料



步骤：

业务执行标准说明书

3.4、准备资料



步骤：

业务执行标准说明书

4.1、填写表格



步骤：

业务执行标准说明书

4.2、填写表格



步骤：

业务执行标准说明书

4.3、填写表格



步骤：

业务执行标准说明书

4.4、填写表格



步骤：

业务执行标准说明书

4.5、填写表格



步骤：

业务执行标准说明书

4.6、填写表格



步骤：

业务执行标准说明书

4.7、填写表格



步骤：

业务执行标准说明书

4.8、填写表格



步骤：

业务执行标准说明书

4.9、填写表格



步骤：

业务执行标准说明书

4.10、填写表格



步骤：

业务执行标准说明书

4.11、填写表格
5、检查数据



步骤：

业务执行标准说明书

6、上传数据



步骤：

业务执行标准说明书

7、支付税金



步骤：

业务执行标准说明书

8、邮件通知


