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业务执行标准说明书
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步骤：

业务执行标准说明书

修  订  变  更  栏

版本号 制/修订日期 制/修订部门 修订章节 修 订 内 容 描 述

A/0 2017.4.20 财务中心 无 新版本作成

    

    

    

    

    

   



步骤：

业务执行标准说明书

业务标准名称
商新研发标准

说明书 部  门 经营管理室 从接收到履行所需的周期时间
30分钟

备注NO. 流程 主导部门/责任人 完成
时间 关联部门 流程简单说明

1 1分钟

2 1分钟

3 1分钟

4 5-10分
钟

5 5分钟

6 3-5分钟

7 1分钟

8 3-5分钟

资料存放位置

研发费用建账依据

研发费用加计扣除备案

联系方式

研发费用结构测算

业务标准流程图



步骤：

业务执行标准说明书

1、资料存放位置

1、资料存放位置 D:\我的文档\高新审计所需资料；

高文政

北京集佳律师事务所

北京集慧智佳知识产权管理咨询有限公司

北京集佳知识产权代理有限公司东莞分公司

UNITALEN ATTORNEYS AT LAW DONGGUAN BRANCH

东莞市南城区鸿福路200号第一国际海德广场B座701室（523100）
Tel：86-769-22020278  Fax：86-769-22020248

mobile：13925730960

E- mail：wenzheng.gao@chinajijia.com



步骤：

业务执行标准说明书

高文政

北京集佳律师事务所

北京集慧智佳知识产权管理咨询有限公司

北京集佳知识产权代理有限公司东莞分公司

UNITALEN ATTORNEYS AT LAW DONGGUAN BRANCH

东莞市南城区鸿福路200号第一国际海德广场B座701室（523100）
Tel：86-769-22020278  Fax：86-769-22020248

mobile：13925730960

E- mail：wenzheng.gao@chinajijia.com

1、启新（高新研发项目对应）
2、研发证书申请备案（佳集）

2、联系方式



步骤：

业务执行标准说明书

1、按季度从用友系统导出研发费用推移表，给启新；

3、研发费用导出



步骤：

业务执行标准说明书

高文政

北京集佳律师事务所

北京集慧智佳知识产权管理咨询有限公司

北京集佳知识产权代理有限公司东莞分公司

UNITALEN ATTORNEYS AT LAW DONGGUAN BRANCH

东莞市南城区鸿福路200号第一国际海德广场B座701室（523100）
Tel：86-769-22020278  Fax：86-769-22020248

mobile：13925730960

E- mail：wenzheng.gao@chinajijia.com

1、D:\我的文档\高新审计所需资料\2017年\2.烨嘉电子加计扣除备查资料
2、每年5月份，带RD项目和研发费汇总表拿到国税务局备案
3、启新（高新研项目对应）

4、研发费用加计扣除备案



步骤：

业务执行标准说明书

6、研发费用建账依据

1、跟据启新提供的“研究开发费用明细账”建立账套

高文政

北京集佳律师事务所

北京集慧智佳知识产权管理咨询有限公司

北京集佳知识产权代理有限公司东莞分公司

UNITALEN ATTORNEYS AT LAW DONGGUAN BRANCH

东莞市南城区鸿福路200号第一国际海德广场B座701室（523100）
Tel：86-769-22020278  Fax：86-769-22020248

mobile：13925730960

E- mail：wenzheng.gao@chinajijia.com



步骤：

业务执行标准说明书

5、研发费用结构测算

1

1

2


