
步骤：

业务执行标准说明书

生产跟踪业务标准说明书

部门：生管部
作成：张 辉
审批：蒋祖波

文件编号 YW-PMC-010 

版本号 A/0 

制/修订日期 2017/5/10 



步骤：

业务执行标准说明书

修 订 变 更 栏

版本号 制/修订日期 制/修订部门 修订章节 修 订 内 容 描 述

A/0 2017.5.10 生管部 无 新版本作成



步骤：

业务执行标准说明书

业务标准名称 生产现场跟踪标准
说明书

部 门 生管部 从接收到履行所需的周期时间 360
分钟

备注NO. 流程 主导部门/责任人 完成
时间 关联部门 流程简单说明

1 张辉 1分钟 打开PMC共享文档

2 张辉 1分钟 打开计划组文档

3 张辉 10分钟 打开二次加工日生产计划

4

张辉

10分钟 每天下午2点打印各生产车间明天的计划

5 张辉 10分钟 发放计划表到各生产车间

6 张辉 90分钟 每天3次现场生产跟踪

7 张辉 120分钟 每天跟踪仓库实际发料情况

8 张辉 120分钟 每天确认生产车间实际情况（5.6.7.8楼）

打开PMC共享文档

发放计划表

跟踪各车间每天计划

打开二次加工日计划表

进入计划组

打印各车间生产计
划

业务标准流程图

跟踪仓库发料

跟踪各生产车间实际情况



步骤：

业务执行标准说明书

1、打开PMC共享文档/计划组文档.

1、运行172.18.18.253，进入共享文件，选择PMC,选择计划组，选择二次加工日计划；



步骤：

业务执行标准说明书

2、进入二次加工日计划，并选择车间

1、进入计划组，选择二次加工日计划，选择部门；



步骤：

业务执行标准说明书

1、，选择部门，各个部门打印3份，一份给物料员，一份给生产组长，一份给仓库；

打印计划表，发放到生产车间管理员



步骤：

业务执行标准说明书

跟踪各车间当天计划数量，并跟踪时间段的领料情况

1、查看当天计划，数量及时间段，跟踪领料情况；



步骤：

业务执行标准说明书

跟踪或查询仓库当天部门发料数

1、进入ERP,进入材料出库作业，查询仓库当天发料情况；



步骤：

业务执行标准说明书

跟踪仓库一楼供应商来料情况

• 对应仓库无料情况下，一楼
紧急来料部品，并安排物料
员及时领到生产车间，再让
仓管直接打发料单到各车间.
减少物料无效呆滞时间，有
效防止生产车间断料停线。

供应商来料

物料员

生产车间

仓管

供应商来料

仓管

物料员

生产车间



步骤：

业务执行标准说明书

打开FM报表，跟踪各车间生产日报当天实际情况。

1、每天上午十点，下午3点，晚上20：30生产组长输当天生产到FM报表，定时跟踪有无记录；


