
步骤：

业务执行标准说明书

仓库长期在库提报处理业务标准
说明书

部门：生管部
作成：王 雄
审批：蒋祖波

文件编号 YW-PMC-024 

版本号 A/0 

制/修订日期 2017/7/1 



步骤：

业务执行标准说明书

修 订 变 更 栏

版本号 制/修订日期 制/修订部门 修订章节 修 订 内 容 描 述

A/0 2017.7.1 生管部 无 新版本作成



步骤：

业务执行标准说明书

业务标准名称
仓库长期在库提报处理

业务执行标准
说明书

部 门 生管部 从接收到履行所需的周期时间 1天

备注
NO. 流程 主导部门/责任人 完成

时间 关联部门 流程简单说明

1 生管部 30分钟 整理长期在库品明细

2 生管部 2个小时 联络相关部门人员

3 生管部 2-4个小
时 根据联络及会议讨论结果处理

4 生管部 2-4个小
时 报废品上报公司高层批准

5 授权的ERP人员 15分钟 查询相关数据

整理明细

数据查询

处理

联络

上报批准

业务标准流程图



步骤：

业务执行标准说明书

1、整理明细并联络

1、整理长期在库明细；
2、长期在库定义：凡贮存了半年的包装及辅助材料及化学品都定义为长期在库品，塑胶原料
贮存时间超过一年为长期在库品。



步骤：

业务执行标准说明书

2、联络

1、以邮件联络相关部门人员；
2、相关物料以会议形式讨论。



步骤：

业务执行标准说明书

3、处理

1、根据联络或会议讨论的结果处理；
2、其中报废的需开出《报废单》。



步骤：

业务执行标准说明书

1、根据联络或会议结果开出相应的《报废单》；
2、报废需给相关部门人员和公司高层签字批准；

4、上报批准



步骤：

业务执行标准说明书

1、在ERP系统库存管理系统中双击报废品维护明细表，并填入需要相关的内容；
2、选择需要的的资料状态，小计和合计；
3、点击确定.

5、数据查询

1 填入需要相关的内容

2

3

结束


