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修 订 变 更 栏

版本号 制/修订日期 制/修订部门 修订章节 修 订 内 容 描 述

A/0 2017.5.26 品管部 无 新版本作成
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业务标准名称 培训指导管理业务标准
说明书

部 门 品管部 从接收到履行所需的周期时间
35分钟

备注
NO. 流程 主导部门/责任人 完成

时间 关联部门 流程简单说明

1 组长/课长 5分钟
新移管BOM表的讲解（产品工艺、生产时
的注意事项）

2 组长/课长 5分钟 新品外观品质要求。（等级面区分及各等级
面不良判定标准）

3 组长/课长 5分钟 打样及试产过程中出现过的品质不良讲解

4 组长/课长 5分钟 各种限度样品的对比使用方法及范围

5 组长/课长 5分钟 首件需重点管控的事项（颜色、尺寸、性能
测试）

6 组长/课长 5分钟 报表的填写要求

7 组长/课长 5分钟 培训记录表的作成

新品BOM表讲解

打样出现过的品质

新产品外观标准

业务标准流程图

限度样品的对比使用

首件重点管控项目

报表的填写要求

作成培训记录表
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1、新产品移管信息共享

1、新移管BOM表的讲解（产品工艺、生产时的注意事项）
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2、产品等级面区分及等级面不良判定

1、产品等级面的区分；
2、各等级面的不良判定标准；

1 2
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3、打样过程中出现的问题点

1、打样过程中出现的问题讲解

1 2
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1、 颜色限度样品的使用范围；
2、 异色点限度样使用范围；

4、限度样品的使用及比对

粉色颜色限度样品 31

蓝色颜色限度样品 2 颜色限度样品

异色点限度样品

4
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1、首件颜色与标准样品比对
2、首件百格测试
3、首件耐磨测试

5、新产品首次签首件时外观标准及注意事项要标示清楚

1 32首件比对颜色 百格测试 振动耐磨测试
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业务执行标准说明书

1、首件尺寸测量报表
2、首件性能测试报表

6、报表填写培训

3
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业务执行标准说明书

1、培训记录表作成

7、培训记录表

结束


