
步骤：

业务执行标准说明书

委外签样管理业务标准说明书

部门：品管部
作成：田 冰
审批：覃海平

文件编号 QMD-YW-010 

版本号 A/0 

制/修订日期 2017/5/07



步骤：

业务执行标准说明书

修 订 变 更 栏

版本号 制/修订日期 制/修订部门 修订章节 修 订 内 容 描 述

A/0 2017.5.07 品管部 无 新版本作成



步骤：

业务执行标准说明书

业务标准名称
委外签样管理业务标准

说明书 部 门 品管部 从接收到履行所需的周期时间
25分钟

备注
NO. 流程 主导部门/责任人 完成

时间 关联部门 流程简单说明

1 组长
3分钟

委外送回样板、生产品确认

2 组长 15分钟 外观、尺寸报告、尺寸测量确认。

3 组长 3分钟 签样后对样板回收

4 组长 2分钟 产品社内留样

5 组长 2分钟 样板OK后协同尺寸报告给供应商

样品、品番确认

样板回收台账

外观、尺寸确认

业务标准流程图

社内留样记录

签样OK



步骤：

业务执行标准说明书

1

1、样品、品番确认

2
1、供应商送样板及生产品；
2、确认品番后查找基准书相对应编号；



步骤：

业务执行标准说明书

1、样品结构、外观核对，尺寸测量

1、样板对生产品结构、外观手指点检法比对；
2、供应商报告审核确认；
3、烨嘉尺寸测量确认；
4、烨嘉数据记录，并回签供应商书面签字承认；
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步骤：

业务执行标准说明书

1、样品确认

1、留样票填写成型日期、生产时间、品番；
2、供应商签样后社内留样一模；
3、供应商处样板回收情况；
4、产品确认OK后，烨嘉担当要签日期、名字、样品OK字样。 结束
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