
步骤：

业务执行标准说明书

修改模具日进度标准说明书

部门：模具部
作成：赵进强
审批：李 野

文件编号 YW-MOD-011 

版本号 A/0 

制/修订日期 2017/6/22 



步骤：

业务执行标准说明书

修 订 变 更 栏

版本号 制/修订日期 制/修订部门 修订章节 修 订 内 容 描 述

A/0 2017.6.22 模具部 新版本作成



步骤：

业务执行标准说明书

业务标准名称 修改模具跟进安排 部 门 模具部 查阅梳对安排过程 /分钟

备注NO. 流程 主导部门/责任人 完成
时间 关联部门 流程简单说明

1 赵进强 1分钟内 开启电脑

2 赵进强 1分钟内 进入服务器—模具部

3 赵进强 1分钟内 找到相关表格

4 赵进强 1分钟内 打开报表

5 赵进强 8—10分
钟 对报表内容查阅筛选出未完成项

6 赵进强 1分钟内 打印报表一份

7 赵进强 20—35
分钟 找到每位钳工进行模具加工状况核实

8 赵进强 15—30
分钟 将核对结果进行报表更新

9 赵进强、跟模工程
师 / 工程技术 工程部如发现存异常反馈商讨解决

10 赵进强 / 按工作内容、纳期对8大工序安排协调生产

打开电脑

查看表格明细内容（筛选）

打印报表

新模、修改模日进度状况表

进入服务器—模具部

点开修改模具进度日报表

业务标准流程图

现场找钳工担当核对确认

报表更新信息共享

安排应对加工、纳期

跟模发现异常反馈沟通



步骤：

业务执行标准说明书

1、打开电脑找到服务器——模具部



步骤：

业务执行标准说明书

2、双击进入找到新模、修改模日进度状况表——双击打开



步骤：

业务执行标准说明书

3、找到修改模具进度日报表——双击打开



步骤：

业务执行标准说明书

4、查阅报表内容



步骤：

业务执行标准说明书

5、查阅报表内容——OK项模具隐藏



步骤：

业务执行标准说明书

6、打印报表

7、现场找钳工担当核对确认模具进度状况



步骤：

业务执行标准说明书

8、报表更新信息共享 更新区项明细



步骤：

业务执行标准说明书

9、工程部如发现存异常反馈商讨解决
发现纳期或进度状况
异常提出沟通处理。



步骤：

业务执行标准说明书

10、按工作内容、纳期对8大工序安排协调生产
核对工作状况协调到
各小组加工作业。


