
步骤：

业务执行标准说明书

班次交接业务标准说明书

部门：注塑部
作成：蒋崇仁
审批：麻关明

文件编号 YW-INJ-009 

版本号 A/0 

制/修订日期 2017/6/20



步骤：

业务执行标准说明书

修 订 变 更 栏

版本号 制/修订日期 制/修订部门 修订章节 修 订 内 容 描 述

A/0 2017.6.21 注塑部 无 新版本作成



步骤：

业务执行标准说明书

业务标准名
名称

班次交接标准
说明书

部 门 注塑部 交接与实操周期时间
60分钟

备注N
O. 流程 注塑部门/模保人 完成

时间 关联担当 流程简单说明

1 模保所有人 10分钟 讲叙当天需做的工作/回顾头天工作状况

2 保养当担 10分钟 交接记录本

3 保养当担 5分钟 当面交接，记录

4 保养当担 10-40分
钟 机上实操

5 保养当担 5分钟 机上日报表记录

6

7

8

早会列队

纳入记录

机台异常现场交接，
讲叙

白夜班交接记录

机上模具点检实操图

业务标准流程图



步骤：

业务执行标准说明书

1、早会列队讲叙

1、当天工作安排；
2、头天工作状况；
3、安全培训；
4、追加工作要求。



步骤：

业务执行标准说明书

1、白班需交接事务
2、夜班需交接事务

2、白、夜班交接记录



步骤：

业务执行标准说明书

1、上机点检准备；
2、模内实操；

3、上机点检实操



步骤：

业务执行标准说明书

1、讲叙异常的分析；
2、处理异常方案；

4、讲叙内容



步骤：

业务执行标准说明书

1、记录点检内容；
2、异常记录；3，异常处理方案
4、废弃啤数，
5、保养时间；
6、保养担当。

5、记录保养日报表


