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新产品导入业务标准说明书
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作成：潘励飞
审批：张德键

文件编号 YW-ASSY-002 

版本号 A/0 
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步骤：

业务执行标准说明书

修 订 变 更 栏

版本号 制/修订日期 制/修订部门 修订章节 修 订 内 容 描 述

A/0 2017.5.16 装配部 无 新版本作成



步骤：

业务执行标准说明书

业务标准名称 新产品导入业务标准说
明书

部 门 装配 从接收到履行所需的周期时间 200分钟

备注NO. 流程 主导部门/责任人 完成
时间 关联部门 流程简单说明

1

生技

生技 3分钟 通过电话、邮件等渠道收到新产品打样通知，
确认打样时间。

2 生技 20分钟 确认物料来料状况，确认需要使用的工具、
设备，将设备工具提前准备到打样线。

3 生技 5分钟 拿到物料第一时间进行设备调试。

4 生技 20-60分
钟

根据工程需求将设备调试到适合的状态。并
记录设备参数。

5 生技 60-120
分钟

正式进行打样生产，过程中采集作业时间、
打样问题点并与工程师沟通协同改善问题点。

6 生技 5-10分
钟

打样完成整理生产线、并要求工程师将剩余
物料等清理带走。

7 生技 0分钟 本次打样结束

收到新产品打样通知

打样完成

设备调试

确认物料、设备

确认设备调试结果

业务标准流程图

结束

正式打样生产



步骤：

业务执行标准说明书
工程能率采集卡1.

xls



步骤：

业务执行标准说明书
新产品问题点记录

表.xls


