
步骤：

业务执行标准说明书

例会业务标准说明书

部门：装配部
作成：林 燕
审批：张德健

文件编号 YW-ASSY-009 

版本号 A/0 

制/修订日期 2017/5/20 



步骤：

业务执行标准说明书

修 订 变 更 栏

版本号 制/修订日期 制/修订部门 修订章节 修 订 内 容 描 述

A/0 2017.5.20 装配部 无 新版本作成



步骤：

业务执行标准说明书

业务标准名称 例会使用标准
说明书

部 门 装配部 从接收到履行所需的周期时间 60分钟

备注NO. 流程 主导部门/责任人 完成
时间 关联部门 流程简单说明

1 装配部 10分钟 准备生产计划，生产安排资料

2 装配部 1分钟 使用通讯工具通知会议时间，及出席人员

3 装配部 2分钟 会议出席人员确认是否到位

4 装配部 12分钟 当天生产的问题总结归纳分类

5 装配部 20分钟 生产问题检讨及对策给出并实施确认

6 装配部 5分钟 上级信息指令下传并实施

7 装配部 5分钟
依生管给出的生产计划给相应的拉别/人员
安排

8 装配部 5分钟 本周的课题活动实施及确认

准备开例会资料

当天生产问题检讨

上级信息指令下达

会议出席人员确认

会前时间通知

当天生产问题总结

业务标准流程图

次日生产计划及人员
安排

课题工作内容安排



步骤：

业务执行标准说明书

一 步骤二

结束


